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« УТВЕРЖДАЮ »

Директор  ООО  «…………………..»

___________       _______________ 
                                                                                                   « ___» ____________ 20__ г
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе капитального строительство
I . Общие положения.

1. Отдел создается и ликвидируется приказом директора предприятия..

2. Отдел подчиняется непосредственно директору предприятия.
3. Отдел капитального строительства возглавляет начальник, назначаемый на должность
приказом директора предприятия.
4. Специалисты отдела капитального строительства назначаются на должности и освобождаются от должностей приказом директора предприятия по представлению начальника отдела.
5. В своей деятельности отдел руководствуется:
- Уставом предприятия
- Настоящим Положением.

П. Структура

1.
Структуру и штатную численность отдела утверждает директор предприятия исходя, из условий и особенностей деятельности предприятия по представлению начальника отдела капитального строительства и по согласованию с отделом кадров и экономическим отделом.
III. Задачи
1. Организация строительства и реконструкции зданий и сооружений.
2. Организация строительства и реконструкции объектов культурно-бытового назначения.
3. Обеспечение своевременного ввода новых объектов в эксплуатацию.
4. Экономия средств предприятия за счет эффективного использования капитальных
вложений, сокращение объемов незавершенного строительства и рационализации
работы всех структурных подразделений отдела.
IV. Функции
1. Разработка проектов долгосрочных, среднесрочных и текущих планов капитального
строительства.
2. Составление титульных списков на все объекты капитального строительства, заявок на строительные материалы и оборудование.
3. Разработка плана ввода новых объектов..

4. Заключение договоров с проектными организациями и подрядчиками на разработку
проекто - сметной документации и строительство объектов.
5. Согласование графиков проектных и строительных работ.
6. Организация подготовки строительных площадок.
7. Согласование органами, осуществляющими технический надзор, вопросов, связанных с
установкой, испытанием и регистрацией оборудования на строительных площадках. 
8. Финансовое обеспечение строительно-монтажных работ. 
9. Планирование снабжения объектов строительства материалами и оборудованием. 
10. Выполнение планов капитального строительства.
11. Своевременная выдача проектно-сметной и технической документации для
производства строительных работ.
12. Технический надзор за сроками и качеством выполнения работ, за их соответствием
утвержденной проектно-сметной документации, рабочим чертежам, строительным
нормам, стандартам, нормам: техники безопасности, производственной санитарии,
требованиям рациональной организации труда.
13. Подготовка документации по завершенным объектам для приемной комиссии,
14.  Контроль за своевременным вводом объектов в эксплуатацию,
15. Учет незавершенного строительства.

16. Определение потребности в строительстве новых зданий и сооружений.
17. Подготовка материалов, необходимых для экономического обоснования
необходимости строительства новых объектов.
18. Организация консультаций по решению отдельных строительных вопросов.
19. Участие в общем планировании деятельности предприятия.
20. Организация взаимодействия с научно - исследовательскими институтами организациями. 
21. Координация деятельности структурных подразделений отдела.
V. Права
Отдел капитального строительства имеет право:
1.1. Регулировать распределение материальных и денежных средств  выделенных  на
капитальное строительство.
1.2. Требовать от начальников всех структурных подразделений:
· выполнение предписанных норм по строительству зданий и сооружений;
· своевременного представления сведений о нарушениях норм выявленных в ходе
строительства сооружений;
· предоставления иной информации, необходимой для деятельности отдела:
1.3.
Поручать отдельным структурным подразделениям предприятия проведения работ по
вопросам обеспечения капитального строительства.
1.4.
Начальник капитального строительства в праве:
2.1. Представлять руководству предприятия предложения о поощрениях отличившихся работников и о наложении взысканий на работников, нарушающих производственную и трудовую дисциплину.
VI.
Взаимоотношения (служебные связи)
Для выполнения функций и реализации прав отдел капитального строительства взаимодействует:
1.   С отделом комплектации оборудования по вопросам:
1.1. Получения:
· счетов к оплате закупаемого оборудования;  

· отчетов о движении оборудования;
· справок о запасе оборудования, комплектующих изделий;
· отчетов об инвентаризации; 
· планов  и сроков приобретения оборудования по заявкам отдела капитального
строительства; 

-     копий актов приемки оборудования;
1.2. Предоставления:
- планов   выделения   средств   на  приобретение   оборудования   и   комплектующих изделий; 

- согласований счетов оплаты оборудования;
2.
С отделом главного энергетика по вопросам:
2.1.
Получения:
 - заявок на ввод в эксплуатацию технологического и энергетического оборудования на новых объектах:
2.2.
Предоставления:
- сведений и графиков ввода в эксплуатацию новых объектов;
- планов   ввода   в   эксплуатацию   нового   технологического   и   энергетического
оборудования;
3.
С отделом материально-технического снабжения по вопросам:
   3.1. Получения:
· заказанных строительных материалов; 

· консультаций по строительным материалам: 
· запросов   о   допустимых   технологических   отклонениях   качества  строительных материалов; 
· согласований технологических условий на специальные материалы: 
   3.2. Предоставления:
· заявок с перечнем материалов, необходимых для строительства; 

· допусков на отклонение качества строительных материалов; планов строительства;
4. С отделом охраны труда по вопросам:

4.1. Получения:

· информации о нормативах и стандартах трудового законодательства (на выполнение строительных работ);

· заключение о соответствии технологии строительства и применения строительно-монтажного оборудования требованиям техники безопасности
  4.2. Предоставления:
· информации о соблюдении законодательства об охране труда; 

· заявок   на   выдачу   заключений   о   соответствии   технологии   строительства   и применения     строительно-монтажного     оборудования     требованиям     техники безопасности:
5.
С отделом технической информации по вопросам:
5.1. Получения:
· технической документации по отдельным вопросам;
· заявок на копии технической документации отдела:
5.2. Предоставления:
· копий строительной документации отдела;

· оригинальных документов для регистрации, учета и хранения; 
· заявок  на оформление,  размножение  и  рассылку технической  и  строительной
документации.
6.С отделом организации и оплаты труда по вопросам:
6.1. Получения:

· консультаций по трудовому законодательству; 

· утвержденного штатного расписания;
· заданий по снижению трудоемкости строительства за счет усовершенствования
технологии строительно-монтажных работ;
6.2. Предоставления:
· проекта штатного расписания:

· отчетов о выполнении предписаний по снижению трудозатрат;
7.
планово-экономическим отделом по вопросам:
7.1.
Получения:
· согласованных и утвержденных планов строительства; 

· согласование сроков строительства;
7.2.
Предоставления:
  - проектов плана строительства; 

· планов иных технических мероприятий:

· иных материалов по запросам планово-экономического отдела;
8.
С финансовым отделом по вопросам:
8.1.
Получения:
· утвержденных планов капитальных вложений на строительство: 

· консультаций по расчетам капитальных вложений на строительство:
8.2.
Предоставления:
· планов капитальных вложений на утверждение: 

· расчетов затрат на капитальное строительство;
9.
с юридическим отделом по вопросам:
9.1. Получения:
· разъяснений и консультаций по правовым вопросам;

· помощи   в   оформлении   строительной   документации   и  договоров,   а   также   в
действиях по нотариальному удостоверению и государственной регистрации.
VII. Ответственность
1. Ответственность за качество и своевременность выполнения функций отдела несет начальник отдела капитального строительства.
2. Ответственность работников отдела капитального строительства устанавливается соответствующими инструкциями.
Начальник ОКСа                                                                                                      _______________

